履歴書

	西暦　2018年　1月　1日現在

	ふりがな　　　　  　　すずき　たろう

	氏　　名

鈴木　太郎

	生年月日
	西暦
1990年　4月　1日生 　　　（満　28　歳）
	※

男　・　女

	携帯電話番号
	090-1234-5678
	E-MAIL
	abc@abc.com

	ふりがな　とうきょうと
	電話（　　090　　）

1234―5678

	現住所〒000-0000
　　　東京都○○区○○町123-45
	

	
	FAX　（　　　　　　）

―

	ふりがな
	電話（　　　　　　）

―

	連絡先〒　　　　　　　　　　　　　　　（休暇中住所）

  同上　※休暇中も上記住所と同じ場合
	

	
	FAX　（　　　　　　）

―


	西暦
	月
	学歴･職歴（各項目ごとにまとめて書く）

	
	
	学歴

	2009年
	3月
	アイジェイ高校　普通科　卒業

	2009年
	4月
	アイジェイ大学　日本語学科　入学

	2013年
	3月
	アイジェイ大学　日本語学科　卒業

	2010年
	4月
	エデュ大学　交換留学（日本）　2011年3月まで

	
	
	

	
	
	職歴　※経歴があれば

	2014年
	4月
	株式会社○○　入社

	2017年
	3月
	株式会社○○　退社

	
	
	

	
	
	アルバイト歴　※経歴があれば

	2013年
	4月
	○○コンビニ（東京）　ワーキングホリデー　2014年3月まで

	
	
	

	
	
	軍隊　※経歴があれば

	2011年
	4月
	大韓民国国軍・陸軍・○○部隊　入隊

	2013年
	3月
	大韓民国国軍・陸軍・○○部隊　除隊


記入上の注意　１：数字はアラビア数字で、文字はくずさず正確に書く。
２：※印のところは、該当するものを○で囲む。

	西暦
	月
	免許・資格

	2012年
	4月
	JLPT　N2　取得

	2015年
	4月
	TOEIC　○○点　取得


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	最寄り駅　
	扶養家族数

(配偶者を除く)　　　0 　人
	配偶者

有　・　無
	配偶者の扶養義務

有　・　無

	　　　　　線　　　　　　駅
	
	
	


	特技・趣味

（例）

サッカー（学生時代サッカー部に所属・今でも月に２～３回、当時の部活仲間と練習しています）

	

	


	自己ＰＲ
日本一流ホテルや観光名所でインターンシップや就職することに当たって志願する理由や

採用していただくための自己アピールできることについて具体的に記入してください。
（例）
日本で旅行をした時に泊まったホテルのサービスにとても感動しました。親切な案内と心を込めた接客サービスに是非とももう一度泊まりたいと思いました。私も今後サービス業界で携わりたい人として世界最高レベルの日本で働きたいと思っております。そのために、お客様と円滑なコミュニケーションを取るため日本語の勉強に力を入れており、
日本で1年間の留学生活経験を通じて日本文化やマナーを習得し、サービス系のレストランやコーヒーショップで

色々とアルバイトの経験を持っていますのでサービス業務には自信感があります。

どうぞ宜しくお願い申し上げます


	本人希望記入欄




その他必要事項 
	氏名

	母国表記
	鈴木　太郎

	
	漢字
	鈴木　太郎

	
	英字
	SUZUKI TARO (※PASSPORTと同じ英文で記入)


※パスポート基準　※該当するもののみ記入

	保護者連絡先（父・母）
	090-1111-1111


	学年
	· 1年生　　　　□ 2年生　　　　□ 3年生　　　　□ 4年生　　　　■ 既卒　

	希望期間
	  2018年1月1日から～2018年12月31日まで（最大可能期間）


	希望地域
	第1希望（　　　　）　　　 第2希望（　　　　）　　 　第3希望（　　　　）

	希望部門
（調理希望者）
	第1希望（　和食　）　　　 第2希望（　洋食　）　　 　第3希望（　中華　）

	※希望地域を優先にコンタクトしますがマッチングできない場合は他の地域で進めさせて頂きます。


	SNS ID（複数）
	Skype：ijcorp
	LINE：ijcorp
	KAKAO：ijcorp
	Wechat：ijcorp

	面接希望日
	例）1月5日10：00~15：00の間（履歴書提出日から3日以内）


※Skypeインタビューを行うために必ずSkypeIDをご記入ください。

日本滞在暦

	場所
	期間
	活動内容
	ビザ種類

	エデュ大学　 （東京都）
	2000年00月00日
～2000年00月00日
	交換留学
	留学ビザ

	○○コンビニ
（大阪府）
	2000年00月00日
～2000年00月00日
	アルバイトをしながら
日本の文化体験
	ワーキングホリデー

	観光
（北海道）
	2000年00月00日
～2000年00月00日
	観光
	観光ビザ

	（　　　県）
	2000年00月00日
～2000年00月00日
	
	


その他

	運転（ 可・ 不可）
	· 自信有り　　　□ 自信なし　　　■ 駐車・簡単な運転は可

	事前に連絡したいことがあれば記入してください。



【履歴書作成概要】

受入先へ送る履歴書の作成要領についてご案内いたします。
履歴書は下記の事項を参考にできる限り詳しくご記入ください。

１、経歴や特記事項があれば詳しくご記入ください。
→外国語能力試験、運転免許、ワードプロセッサーなどの資格、その他ご自身のアピールとなる資格等

２、日本語で作成してください。
→母国語での作成は不可です。全て日本語でご記入ください。

３、自己PRは簡潔かつ明確にご記入ください。
→今回応募した理由や意気込をご記入ください。（受入先が最も重要視する項目となります）
４、写真はきれいに撮った写真を添付してください。（顔写真＆全身写真 ※スーツ着用）
→スマートフォンなどで撮影した写真は不可です。

　
（写真見本）
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· 調理学科の学生は、調理の制服で撮影した写真でお願いいたします。
《履歴書と一緒に提出していただくもの》

　・パスポートの写し（最初のページ）

　・在学生…学籍簿 / 既卒の方…卒業証明書
　・日本語能力試験認定証（JLPT又はJPT）

　・その他資格証

　・顔写真、全身写真

《インタビューについて》

履歴書を提出していただきましたらSkypeでインタビューを実施いたします。（スーツ着用）

日常会話能力をチェックするのが主な目的になりますので、緊張せずにリラックスして臨んでください。
履歴書の送付先：team2@lsedu21.com







写真を貼る位置





1. 縦 36～40 mm


　　横 24～30 mm


2. 本人単身胸から上


3. 裏面にのりづけ


4. 裏面に氏名記入








